VERWALTUNGSGEMEINSCHAFT

ESCHENBACH
IN DER OBERPFALZ

Die Verwaltungsgemeinschaft Eschenbach i.d.OPf. stellt zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

flir die Personalverwaltung

unbefristet in Teilzeit (ca. 20,00 Wochenstunden) ein.

Diese Aufgaben erwarten Sie u.a.:
Alle anfallenden Schreib- und Organisationstatigkeiten
(z. B. Bewerberverwaltung, Dienstjubilaen etc.)
Mitarbeit bei der DurchfiUhrung des Fahrradleasings
Mitarbeit in den Bereichen Arbeitssicherheit/Arbeitsmedizin

Das bringen Sie mit:
Eine kaufmannische oder verwaltungsrechtliche Ausbildung, von Vorteil wéare die Qualifikation
zum/r Verwaltungsfachangestellten VFA-K bzw. AL I/BL |
Belastbarkeit und Flexibilitat
Teamfahigkeit und Hilfsbereitschaft
Gute EDV Kenntnisse

Ihre Perspektive bei uns:
Wir bieten Ihnen einen sicheren, attraktiven, konjunkturunabhangigen und regionalen Arbeitsplatz
Um Sie bei lhrer fachlichen Weiterentwicklung zu unterstitzen, bieten wir zusatzliche
Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten (bvs)
Die Bezahlung erfolgt in der Entgeltgruppe E 5 nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen
Dienst (TV6D-V)

Bitte senden Sie lhre schriftliche Bewerbung mit vollstandigen und aussagekraftigen Unterlagen
bis spatestens 03. September 2023 an die Verwaltungsgemeinschaft Eschenbach, Marienplatz 42,
92676 Eschenbach i.d.OPf., gerne auch per Mail an poststelle@eschenbach-opf.de.

FUr Fragen steht Ihnen die Personalabteilung, Telefon 09645/920041 gerne zur Verfigung.

Informationen Gber die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung lhrer Daten im Rahmen der Bewerbung
konnen Sie auf der Internetseite der Stadt Eschenbach i.d.OPf. unter den jeweiligen Stellenausschrei-
bungen erhalten.

Marcus Gradl
1. BUrgei meister und
Gemeinschaftsvorsitzender




